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Регламент проведения проверок членов СРО НП «ИРОСК» на 2014 г.
Настоящий регламент проведения проверок членов Саморегулируемой организации Некоммерческое партнерство «Изыскатели Ростовской области и Северного Кавказа»  разработан в соответствии с Правилами контроля в области саморегулирования СРО НП «ИРОСК», утвержденных решением Общего собрания членов Партнерства от 03.08.2009 г. и внесенных в них изменений от 25.06.2010 г. на Общем собрании членов СРО НП «ИРОСК» протокол № 2 от 25.06.2010 г., Положения «О контрольной комиссии СРО НП «ИРОСК», действует в соответствии с  Решением Совета СРО НП «ИРОСК» Протокол №   апреля 2013 г и иных внутренних документов Партнерства, разработанных и принятых членами СРО НП «ИРОСК», руководствуясь Федеральным законом № 315-ФЗ «О Саморегулируемых организациях» от 01.12.2007 г., Градостроительным кодексом РФ.
1.Общие положения

1.1. Правила контроля в области саморегулирования в СРО НП «ИРОСК» (далее – Партнерство) устанавливают основной порядок проведения контроля в Партнерстве  за деятельностью своих членов в части соблюдения ими:

1.1.1. требований к выдаче свидетельств о допуске;

1.1.2. требований стандартов Партнерства;

1.1.3. правил саморегулирования.

1.2. Непосредственный  контроль в  области саморегулирования осуществляет  контрольная комиссия Партнерства, Директор Партнерства  и включенные в нее сотрудники исполнительной дирекции  в соответствии с распоряжением Директора Партнерства или уполномоченные им лица. Лица, участвующие в контрольных мероприятиях – независимы и  прямо или косвенно не заинтересованы в результатах контроля. 

1.3. Директор Партнерства вправе уполномочить на осуществление контроля в области саморегулирования следующих лиц:

1.3.1. работников Партнерства;

1.3.2. специалистов, не являющихся работниками Партнерства;

1.3.3. юридические лица, специализирующиеся на осуществлении контроля в сфере изыскательской деятельности, которые могут быть привлечены на основании договора. 

1.4. Уполномоченные  на осуществление контроля в области саморегулирования лица, не являющиеся работниками Партнерства, могут осуществлять контролирующую деятельность только на основании заключенного договора между Партнерством и привлеченными лицами.

1.5. Контроль в области саморегулирования проводится в форме плановых и внеплановых проверок.
2. Плановые проверки        

2.1. План проведения  проверок представляется Директором Партнерства на согласование и утверждение Совету Партнерства. Изменения в план проверок вносятся на основании решения Совета Партнерства.
            2.2. План проверок размещается на сайте Партнерства  для ознакомления, а членам Партнерства рассылается в письменном виде Уведомление о проведении плановой проверки.
            2.3. План проверок утверждается  за 1 месяц до начала проведения первой проверки, в соответствии с планом проверок.
            2.4. Изменения в план проверок могут вноситься лишь при условии наличия уважительной причины о невозможности предоставления документов и прохождения проверки, а также согласия членов Партнерства, в отношении которых в этом случае, вносятся изменения о  дате проведения проверки, либо на основании письменного заявления члена партнерства с просьбой  внести изменения даты проверки.
            2.5. Документальная  проверка  соблюдения  требований  к выдаче свидетельств о допуске проводится  при подаче документов для вступления в члены Партнерства и в соответствии с графиком плановых проверок, которые  должны  проводиться  не чаще 1 раза  в год.
           2.6. Проверка соблюдения требований стандартов Партнерства и правил саморегулирования проводится не реже чем  1 раз в три года.
           2.7.  Директор Партнерства, либо члены контрольной комиссии вправе истребовать при осуществлении проведения плановой  проверки  следующие документы:

1. Основные документы, заверенные надлежащим образом (подписью руководителя, уполномоченного им лица, печатью организации) и представляются подлинники этих документов для возможности их сличения:

	№ п/п
	Наименование документов
	Примечания

	1.
	Свидетельство о государственной регистрации, Устав, Свидетельство о постановке на налоговый учет (ИНН), Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ.
	Предоставляются в случае внесения изменений в соответствующие документы

	2.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), выданная не ранее чем 6 месяцев до начала проверки.
	

	3.
	Штатное расписание, на текущий год или дату проведения проверки
	Приказ об утверждении изменений в штатном расписании, либо его действия без изменения  на текущую дату.

	4.
	Список материально-технической базы, с приложением документов, подтверждающих право пользования, собственности или аренды оборудования, механизмов, прошедших метрологическую аттестацию.

Документы, подтверждающие право пользования, собственности или аренды помещений, занимаемых членом Партнерства
	

	5.
	Отчет о прибыли и убытках за предыдущий год. (Форма №2 бухгалтерского учета) и бухгалтерский баланс, либо налоговой декларации для организаций, применяющих УСН.
	Копии данных документов должны быть с отметкой о представлении и сдаче их в Налоговую инспекцию.

	6.
	Документы, подтверждающие полномочия руководителя, на дату проверки.
	

	7.
	Договор страхования гражданской ответственности
	


2. Представляемые документы на специалистов, заявленных по видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства:

	№ п/п
	Наименование документов
	Примечания

	1.
	Актуальную форму № 2,3, содержащую сведения о сотрудниках на дату проведения проверки.
	Соответствующая форма, представлялась организацией (ИП) при подаче документов для вступления в Партнерство, содержит информацию о заявленных сотрудниках- специалистах.

	2
	Трудовые книжки
	Предоставлять в случае смены сотрудника

	3
	Дипломы
	Предоставлять в случае смены сотрудника

	4.
	Документы о повышении квалификации
	

	5.
	Аттестаты оценки уровня знаний  на каждого заявленного сотрудника-специалиста 
	

	6.
	Трудовые договоры с работниками, приказы о приеме на работу.
	Предоставлять в случае смены сотрудника


3. Документы о наличии системы контроля качества:
	№ п/п
	Наименование документов
	Примечания

	1.
	Приказы о назначении ответственных лиц, по контролю за качеством выполняемых работ
	


Предоставлять вышеуказанные документы необходимо на бумажном и электронном носителе. 
3. Внеплановые проверки

3.1. Основанием для проведения  внеплановой проверки являются:

3.1.1. Поступившая  в Партнерство письменная информация о нарушении членом Партнерства требований к выдаче свидетельств о допуске, стандартов Партнерства, правил   саморегулирования;

3.1.2. Направленная   в Партнерство письменная жалоба на члена Партнерства, из которой следует вероятность нарушения  членом Партнерства требований к  выдаче свидетельств о допуске, стандартов Партнерства, правил  саморегулирования.

3.2. Не может служить основанием для проведения внеплановой проверки анонимная информация. До назначения внеплановой проверки директор обязан установить конкретное лицо, явившееся источником информации или жалобы, и связаться с ним для получения подтверждения фактов изложенных в жалобе или информации.

3.3. В ходе проведения внеплановой проверки исследованию подлежат только факты, указанные в жалобе или поступившей информации.

3.4. Решение о проведении внеплановой проверки принимается Советом СРО НП «ИРОСК», а проведение внеплановой проверки оформляется Приказом Директора СРО НП «ИРОСК».


4. Проведение проверки
4.1. Проверка может проводиться в следующих формах:

4.1.1. - без выезда, путем исследования представленных документов -Камеральная проверка
4.1.2. - с выездом по адресу местонахождения организации  - члена Партнерства - выездная проверка.
4.1.3. - с выездом на объекты строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее – объекты строительства).

4.2. Продолжительность проверки не может превышать 10 рабочих дней, если она проводится без выезда. Если проверка проводится с выездом, то продолжительность проверки составляет не более 15 календарных дней. Продолжительность выездной проверки может быть продлена по решению Совета СРО НП «ИРОСК», но не более чем  еще на 15 календарных дней.
4.3. Форма проведения проверки может определяться Директором Партнерства, на основании приказа.
4.4. При проведении проверки, в срок указанный в п.4.2   член Партнерства вправе заявить отвод лицам, проводящим Проверку, если они действуют не  в соответствии с Требованиями, установленными настоящим регламентом. Официальные представители, проверяемых организаций имеют право давать пояснения, представлять дополнительные документы, вносить исправления  и корректировки в период осуществления проведения проверки до момента составления и подписания комиссией акта проверки.
5. Результаты проверки
5.1. По результатам каждой проверки, участвующие в проверке, составляют   акт  в двух экземплярах, в котором указывается: 

- дата и время проверки;

- основание проверки;

- форма проверки;

- место проверки;

- предмет проверки (проверяемые требования);

- результаты проверки по каждому исследованному требованию;

- фамилии, имена проверяющих.
5.2. Выявленные нарушения в обязательном порядке отражаются в предписании, составленном в двух экземплярах проверяющими, за исключением случая, когда нарушения  возможно устранить  в период  проверки. 
5.3 Два экземпляр акта и предписания выдаются проверяемому для ознакомления и подписания, один экземпляр остается у проверяемого,  второй возвращается в дела Партнерства.
5.4 По истечении срока, указанного в предписании проверяемая организация обязана письменно уведомить Партнерство об устранении выявленных при проверке нарушений и замечаний.
5.5 В случае не устранения выявленных нарушений в срок устанавливаемый в предписании  все материалы проверки направляется в дисциплинарную комиссию Партнерства, для привлечения члена партнерства к дисциплинарной ответственности.


Согласовано:
Директор СРО НП «ИРОСК»                                                            Таржиманов М.А. 

